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安徽国防科技职业学院
院组人函〔2015〕5号
关于新进人员见习期满转正定职工作的通知
院相关部门：
为做好新进人员见习期满转正定职工作，现将有关事项通知如下：

一、转正定职的范围和对象

1、本科学历，见习期满一年的人员；

2、研究生学历、见习期满半年的人员。

二、考核程序
1、个人申请并附总结。其总结要对见习期内的政治思想表现及教育、教学、科研、管理等方面情况进行总结，填写《大中专毕业生确定专业技术职务审批表》、《大中专毕业生转正定级考核鉴定表》（学院组织人事处 “下载中心”下载,A4纸正反面打印）。
2、系部考核。组织系部相关教师对转正人员进行民主测评。在充分听取教研室主任和同行评价意见的基础上，召开党政联席会议，听取转正人员的工作述职，结合平时教育教学考核情况，写出考核意见。

3、组织人事处审核。根据院系部考核意见，确定新进人员是否按期转正。并提交院长办公会议研究决定。

三、考核结果
1、考核合格者，按期转正定职，确定相应的专业技术职务；

2、考核不合格者，延期转正或按学院相关规定不予聘用。
四、表格填写说明
1、见习期的起始时间以报到时间为准；

2、见习期考核鉴定意见由用人部门填写并加盖公章；

3、见习期个人情况小结，字数不得少于1000字。

五、表格上交时间：2015年3月26日前。
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